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Liebe Auszubildende der 10D32,
herzlich willkommen auf unserer Lern- und Austauschplattform moodle!

Auf dieser Seite finden Sie allgemeine Informationen zur Schule und zum Beruf, Unterrichtsmaterialien der Lehrkrafte zu den Ir
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Lernfeld 3: Beschaffen von Medien und Informationen 1. Ausbildungsjahr
Zeitrichtwert: 60 Stunden

fachrichtungsibergreifende Inhaks

# Rechtliche Rahmenbedingungen und Grundlagen des Wertragsrechts
- insbesondere Kaufvertrage (fustandekommen, Abschluss, Inhakte, Erfullung,
Storungen bei der Erfullung. Verjahrung)
= kinftig susgelagert in den Wahlpflichtuntarricht als WPU | und WPU 1l
»  Grundlagen der Statistik
- Wollerhebung. Teilerhebung
- Median, Mittelwert und Modalwert
- spegifische Kennzshlen for Bibliotheken: Umsatz, Medienangebot,
Ernsuwerungsguote, Anteil der Besucherinnen. Mediennuizung pro Einwohner

fachrichtungsspezifisch Bibliothek

» Erwerbung von Medien und Informationen

- Marksichtung won Medizn und Informationen mithilfie von Informationsguellan

- Auswahlkriterien {intern= “Vorgaben, medienbezogensa Kriterien,
Mutzerwische w.a.)

-  Erwerbungsarten im  Uberblick (Keuf, Lizenz, Pflichtsbgabe. Tausch,
Geschenk, Biblotheken selbst als Anbieter von Informationen) und deren
rechiliche Unterscheidung

- kauf: Anwendung des Buchpreisbindungsgesetzes und des § 30 GWE

- Lizenz: Uberblick zu Arten von Lizenzen (Einzelerwerb, kooperativer Erwerb)
<+ \Veriefung in LF 8 Differenzierung nach 6B [(Windowingl und wE
(Zeitachrifenkrize), Rolle von Aggregsforen
= Verfiafung in LF 12: koordinierfer und kansortionaler Erwerb

- gesetzliche Pflichtabgabe: Regelungen der naticnalen und regionalen
Pflichtabgabe

- Geschenke und Ausstellung won Spendenquittungen

- Oufsourcing im Bereich der Erwerbung (standing order, approwval plan, nutzer-
gesteuerte Erwerbungsmodelle: PDA, EBS)

- idesltypischer Geschaftsgang eines Buches (print)

- Besonderheiten beim Geschafisgang won (Fach-)Zeitschriften

fachrichtungsspezifisch Archiv

s Akzessionsarten im Archiv im Uberblick (&nbistungspficht, Depositum, Schenkung,
Abgabe durch andere Archive (im Rahmen von Bestandsabgrenzungen),
Belegexemplar. eigene Dokumentstionen, Kauf, ggfs. Tausch)

® Abgrenzung won aktiver und passiver Akzession

o rechtliche Unterscheidung der Akzessionsarten nach Besitz und Eigentum
(Depositum, Schenkung)

o  wesentliche Inhalte  won Depositahverdragen und Schenkungsvertragen
(Mustervertrage)

»  Anbisfungspflicht und Archivwirdigkeit won Unterdagen in Bezug auf das Hessische
Archivgesetz

# jdeslypischer Lebenszyklus einer Akte im Rahmen der Anbietungspflicht
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Lernfeld 4: Erfassen und ErschlieBen von Medien und 1. Ausbildungsjahr
Informationen Zeitrichtwert: 60 Stunden

fachrchiungsspezifisch Bibliothek

+ Bibliographian
- Unterscheidung und Bedeutungen von Bibliographien
- Biblicgraphien konkret Deutsche Mationalbibliographie, Hessische
Biblicgraphie, Verzeichnis lieferbarer Blcher
* Hataloge
- Unterscheidung Bibliographie und Katalog
- Awfgseben wund Arien von Biblictheksksialogen
# [Datenbanken
- bibliographische Datenbanken, Yolliextdastenbanken, Faktendstenbanken
LIS,
# Formale Erschliefung
- frihere Regelwerke Pl und RAK vor RDA,
- bibliografische Beschreibung im ISBD-Format
-  Regelwerk RDA (RDA DACH, Aufbau, Elemente]
- erste einfache Titelaufmnahmen
# |Inhaltliche Erschieiung
- Ordnungsprinzipien (materiell, funktional, formal).
- Uberblick zur Untergliederung der Sacherschliefung
# Fremddatenibernahme
- Werbundkatalogisierung und kommerzielle Anbister (ekz-Datensatze)

fachrchiungsspezifisch Archiv

# Einfuhrung in die Crdnung und Yerzeichnung
- Ordnungsaspekte: vom einzelnen Bastand zur Archivtektonik (Begriff
Bestand, Angaben zur Beschreibung eines Bestands, Feingliederung
innerhalb eines Bestandes, Crdnungsprinzipien, Archivtektonik)
- Verzeichnungsaspekte (Verzeichnungsangaben, Verzeichnungsrichtlinizn,
Ablauf der Verzeichnungsarbeiten)
- Findmiitel (Bestandedbersichien, Findbucher, Arcinsys)
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. BERUFS- UND BERUFSFACHSCHULE

Ausbildungsjahr

1. Ausbildungsjahr

2. Ausbildungsjahr

3. Ausbildungsjahr

Unterrichtsthema

* Grundlagen der Kommunikation

« Techniken und Regeln der
Gesprachsfihrung anwenden

* Informations- und
Beratungsgesprache durchfiihren

» Literaturepochen (Barock bis
Expressionismus)
Gemeinsam ausgewahlte Literatur
lesen

* Mit schwierigen
Gesprachssituationen umgehen
* Umgang mit Konflikten
* Umgang mit Beschwerden und
Reklamationen
« Abstracts und Annotationen
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Kompetenzbereiche

« Sprache und
Sprachgebrauch
reflektieren

« Sprechen und Zuhoren

« Lesen
* Sich mit Texten und
Medien

auseinandersetzen
« Schreiben

« Sprache und
Sprachgebrauch
reflektieren

» Sprechen und Zuhoren

« Lesen

» Schreiben
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g@% Sportunterricht

Einstieg Schwerpunkte Abschluss
- Aufwarmen - Gymnastik/Stretching - Cool Down
- Koordinations- - Zirkeltraining
Ubungen - Schulter- und
NackenlUbungen
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Englisch (Business English)

. BERUFS- UND BERUFSFACHSCHULE

7\~

Ausbildungsjahr

1. Ausbildungsjahr

2. Ausbildungsjahr

3. Ausbildungsjahr

Unterrichtsthema

Das duale Ausbildungssystem in
Deutschland und anderen Landern
Die Ausbildung in Bibliotheken
Betriebsprasentationen in
Kurzfassung

Geschaéftskorrespondenz (E-
Mailing; Telephoning)
Kommunikationsinstrumente des
Marketings (insb. Fokus auf Messe
wegen der Buchmesse)

Bewerbungen auf Englisch
Prifungsvorbereitung

optional: Reflexionsprojekt tiber die
Ausbildung
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Kompetenzbereiche der
Fremdsprache

« Sprechen

« Schreiben

* Prasentieren auf Englisch
« Wortschatzarbeit

 Hor- und Leseverstehen
« Sprechen

« Schreiben
 Wortschatzarbeit

 HOr- und Leseverstehen
« Sprechen

* Prasentieren

« Ubersetzen (Mediation)
 Wortschatzarbeit
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Auf dem Weg zum ,Archivtainment™?
Neue Formen der Vermittlung und Zielgruppenansprache durch Archive

46. Hessischer Archivtag

Landesverband Hessen des VdA —
iﬁ Verband deutscher Archivarinnen

und Archivare e. V.
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11D32 Exkursionen
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Hessischer
Bibliothekstag
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Moalicher Unterrichtsausfall

Es gibt Tage, an denen kein Unterricht von mindestens 4 Unterrichtsstunden
gewahrleistet werden kann.

Maogliche Grinde dafur sind z. B. Prifungsausschusstatigkeit,
Prufungserstellung, Fortbildung, Erkrankung, Padagogischer Tag, Exkursionen.

In der Teilzeitform werden Klassen typischerweise abbestellt, d. h. die
Auszubildenden gehen in den Betrieb.

Im Block ist dieses Vorgehen schwieriger umzusetzen, well
Azubis teilweise in Frankfurt eine voriibergehende Unterkunft im
Hotel haben. Daher ist es sinnvoll, dass Materialien auch im
Selbststudium bearbeitet werden.

— Deshalb die grole Bitte: Geben Sie den Auszubildenden in so
einem Fall die Moglichkeit, zu Hause an den bereitgestellten
Unterrichtsmaterialien zu arbeiten.
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Ausbildungsordnung &

Ausbildungsrahmenplan Rahmenlehrplan

Sachverstandigen-
ausschuss des Bundes
(BiBB)

gegenseitige Rahmenlehrplan-
Information ausschuss (KMK)

inhaltliche + zeitliche Abstimmung in
einer gemeinsamen Sitzung

!

Verabschiedung durch Bund-Lander-
Koordinierungsausschuss
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