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Geschdftsstelle

Landesverband Baden-Wirttemberg im
Deutschen Bibliotheksverband e.V.
SilberburgstraBe 158, 70178 Stuttgart

T+ 49 (0)711 99 59 852-0

E-Mail:
geschaeftsstelle@bw.bibliotheksverband.de

Stuttgart, den 19.07.22

Stellenausschreibung Referent*in in der Geschdftsstelle des dbv-
Landesverbands Baden-Wirttemberg

Mitarbeiter*in (m/w/d) gesucht fUr die Geschdaftsstelle des dbv-Landesverbandes
Baden-WUrttemberg

e baldméglichst

e Dbefristet bis 31.12.2023

Die Aufgaben der Referent*in in der Geschafisstelle umfassen:

Betrieb der Geschdftsstelle einschlieBlich Verwaltungsarbeiten

Gremien- und Kontaktarbeit

Presse- und Offentlichkeitsarbeit

Finanzen und Rechnungswesen

Mitgliederpflege

Erstellen von EntwUrfen zu Quartals- und Jahresberichten

Planung und DurchfUhrung von Veranstaltungen, Koordination Bibliothek des
Jahres etc.

e Ubernahme weiterer Aufgaben bei Bedarf

Es handelt sich um eine Teilzeitstelle mit 50%. Die Tatigkeiten kénnen in den BUror&dumen
in Stuttgart und im Homeoffice erledigt werden. Die Bezahlung erfolgt in Anlehnung an
E 9c. Eine begleitete Einarbeitung ist vorgesehen.

Erforderliche Qualifikation:

» bibliothekarische Fachkenntnisse oder Verwaltungsausbildung oder
vergleichbare Kenntnisse in der Verbandsarbeit

o Sie/er sollte gut strukturiert sein mit groBer Befdhigung zu selbstdndigem
Arbeiten

» Gute anwendungsorientierte IT-Kenntnisse und eine sehr gute
Kommunikationsf&higkeit sollten ebenfalls vorhanden sein
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Bewerbungen mit den Ublichen Unterlagen richten Sie bitte bis 27.07.2022
in elektronischer Form (eine Datei, PDF, max. 4 MB.) an:

Beate Meinck

GeschdaftsfGhrerin

Landesverband im dbv Baden-WUrttemberg
beate.meinck@reutlingen.de

Tel. 07121 / 303-2858

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!



