
Erläuterung zu den Reisekostenabrechnungen - Kurzübersicht 
Kostenträger: dbv: Vorstand – Beirat - Sektionen – Kommissionen – AG 
 
Für Reisekostenabrechnungen gelten folgende Richtlinien: 
Die Reisekostenabrechnung erfolgt nach dem Bundesreisekostengesetz. 
dbv-Satzung vom 23.03.2006 § 19 Abs. 2 
Beide Dokumente finden Sie unter: 
http://www.bibliotheksverband.de/dbv/ueber-uns/rechtsgrundlagen-dbv.html
 
Erstattet werden: 
Fahrtkosten (bitte immer Originalbelege einreichen) 
Bahnfahrt - 2. Klasse – lt. Beleg 
Flug – Economy – lt. Beleg 
PKW nicht dienstlich erforderlich – 0,20 € pro km 
PKW dienstlich erforderlich – 0,30 € pro km (s. BRKG 2005 § 5 Abs. 2) 
Nahverkehr – lt. Beleg 
Taxi – lt. Beleg, mit Begründung 
Unterkunft (bitte immer Originalbelege einreichen) 
Hotel – lt. Beleg oder wenn gewünscht 
Pauschale Übernachtung = 20,00 € 
Sollten Sie weder einen Hotelbeleg einreichen, noch eine pauschale Übernachtung angegeben haben, erstatten wir 
Ihnen keine Übernachtungskosten, da wir dann davon ausgehen, dass Sie die Kosten von anderer Stelle erstattet 
bekommen. 
Tagegeld 
Ausland: 
nach Landestarif lt. Tabelle (Bundesreisekostengesetz) 
Deutschland: 
ab   8 Stunden =   6,00 Euro 
ab 14 Stunden = 12,00 Euro 
ab 24 Stunden = 24,00 Euro 
Nebenkosten (bitte immer Originalbelege einreichen) 
begründet und belegt 
 
Abgezogen werden: 
Verpflegungssätze: 
Ausland: 
Frühstück: 20%  Mittag- oder Abendessen: 40% 
Deutschland: (s.BRKG Änderung zum 01.09.2005) 
Frühstück: 4,80 € (bei Übernachtung im Hotel) 
Mittagessen: 9,60 € (wenn im Rahmen der Veranstaltung enthalten) 
Abendessen: 9,60 € (wenn im Rahmen der Veranstaltung enthalten) 
 
Bitte verwenden Sie immer das dbv-Reisekostenformular, reichen Sie Ihre Abrechnung 
zeitnah bei der dbv-Geschäftsstelle ein und legen Sie alle Belege im Original bei. Für den 
Fall, dass Ihnen ein Originalbeleg abhanden gekommen ist, bitten wir um eine 
Zusatzerklärung, da ansonsten keine Erstattung erfolgen kann. 
Das Reisekostenformular und Zusatzerklärung finden Sie auf den dbv-Internetseiten 
http://www.bibliotheksverband.de/dbv/ueber-uns/formulare-und-antraege.html
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